
個人情報の取り扱いについて

当事務所では、皆様より業務に必要な個人情報をお預かりし、以下のように取り扱います。以下の内容をご確認いただき、同意の上、業務を申し込み
いただきますようにお願いいたします。下記利用目的のうち、同意しがたい事項がある場合には、その旨をお申し込みください。また、同意いただい
た後でも個別に不同意の表明をすることが可能です。万一ご同意をいただけない場合は、適切なサービスの提供に支障が出る場合がございますのであ
らかじめご了承願います。

１．利用目的
個人情報は適切な方法で収集し、情報主体から同意を得た目的及び範囲に限定して利用することとし、目的外の利用はいたしません。当事務所が個人
情報を本人から直接収集し、利用する目的は次のとおりです。
　　１．お取引等に関するご連絡のため
　　 ２．登記業務の遂行のため
　　 ３．お問い合わせ時のご本人確認ならびに内容確認のため
　　 ４．上記利用目的の他、個別に定めた利用目的
以上の目的以外でお客様の情報を利用する場合、お客様ご本人に個別理由を説明し同意を得た上で行うものとします。ただし、人命や身体緊急の場合
は利用を優先し、後ほどご説明させて頂きます。

２．個人情報の第三者提供について
お客様の個人情報は、登記手続事務遂行の一環としての各種確認作業のため、売主・販売業者・金融機関・土地家屋調査士等関係各所に個人情報を含
む委任内容の開示をすること、又は開示を受けることがありますが、それ以外にあらかじめお客様のご同意をいただくことなく、外部に提供すること
はありません。

３．業務委託
お客様の個人情報を、登記業務を円滑に進めるため司法書士に委託する場合があります。なお、委託先については、個人情報保護法に準拠した保護基
準を満たしている委託先を選定するようにいたします。

４．お客様の権利
当社で管理するすべての個人情報については、ご本人による開示請求、訂正、削除、利用停止等を求めることが可能です。

５. 個人情報の開示手続き
　　 １．開示の受付手順
　　　(1)　下記個人情報保護管理責任者に対して、ご本人から、電話、電子メールで開示請求をして下さい。
この際、氏名、生年月日、住所、電話番号等により、ご本人確認させていただく場合があります。 
　　　(2)　当事務所より「保有個人データ開示請求書」を送付いたします。 
　　　(3)　「保有個人データ開示請求書」に必要事項を記入し、次の本人確認書類、配達記録返信用切手を貼付した封筒を添付の上、個人情報保護管
理責任者にご郵送下さい。

　　２．開示等の手数料
開示等の手続による手数料は 1,000 円とします。
　　３．開示等の本人の同一性、代理人の代理権の確認
　　　(1)　本人の同一性の確認は、1 項③の表に示した確認書類、及び当事務所が保有する情報を持って総合的に判断します。 
　　　(2)　上記項目により同一性が確認できない場合は、その旨請求者に通知し、請求を拒否いたします。 
　　　(3)　本人の同一性が確認できた場合、請求事項に対して担当者が遅滞なく実施いたします。

６．お問い合わせ・苦情窓口
　　個人情報に関するお問い合わせ・苦情は、電子メール又は郵送にて下記窓口へお願いいたします。後日、
　　当事務所より電子メール又は電話にて回答いたします。
　　〒540-0012　大阪市中央区谷町 1 丁目５番４号大同生命ビル６階　
　　　　　　　　　司法書士法人 NAGAI　永井司法書士合同事務所　個人情報保護管理責任者　大庭孝信　宛
　　【電話番号】06-6943-1800 　 【FAX 番号】06-6943-1811

請求者

本　人

本人の確認書類

１．運転免許証　２．パスポート　３．住民基本台帳カード（顔写真付）
４．健康保険証及び公共料金請求書（本人名、住所記載のもの）


